一、拟推荐人员基本情况简介上报内容：

***同志简介（拟提任***部主办职员）

    一、自然情况

    二、个人简历

    三、项目论文

四、荣誉奖励

五、考核情况

二、拟推荐人员基本情况简介上报范例：

张三同志简介（拟提任办公室主办职员）

    一、自然情况

    张三，男，汉族，1983年4月出生于福建厦门，2005年7月参加工作，本科学历，公共管理硕士学位，讲师职称，现任集美大学诚毅学院办公室职员，兼任第一党支部书记。

    二、个人简历
    2001.09—2005.07 福建师范大学汉语言文学专业学生（本科，文学学士）

    2005.07—   至今 集美大学诚毅学院办公室职员（期间：2011.5聘任助理研究员）

2008.09—2011.06 江西财经大学财税与公共管理学院在职学习(公共管理硕士（MPA）学位)

    三、项目论文
    1.张三. 论高校现代化管理. 集美大学学报，2010（24）

……
四、荣誉奖励
2007年9月，荣获2006-2007学年集美大学“先进教育工作者”

……
五、考核情况

2006-2007优秀    2007-2008合格    2008-2009合格    2009-2010优秀

2010-2011合格    2011-2012合格    2012-2013良好
